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MANUALE D’USO 

Content Management System (CMS) 
 
Per accedere al CMS: http://agritur.galgransassovelino.it/backoffice/login.jsp 
 

       
 
All’accesso viene selezionata di default la voce “CMS” dal menu principale a sinistra. 
 

 
 
 

Informazioni 

Funzioni  

Pagine del sito 
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La pagina visualizzata è otticamente divisa in due colonne: sulla sinistra è mostrata l’albero delle 
pagine del sito con evidenza della pagina selezionata, sulla destra le informazioni ed i comandi di 
gestione per la pagina stessa. 
 
 
 
ALBERO CMS 
 
Per ogni pagina, le informazioni disponibili sono: 
 
 Voce: indica il nome della pagina selezionata; 
 Tipo: indica la tipologia della pagina; 
 Layout: indica lo schema della pagina; a seconda del layout selezionato, la pagina può 
mostrare contenuti di diversa struttura. 
 
 
Le funzioni disponibili sono elencate in “SCEGLI L’OPERAZIONE DA REALIZZARE” alle 
informazioni indica quali serie di operazioni è possibile effettuare per la pagina selezionata; 
elenchiamo le operazioni possibili con le seguenti voci dell’elenco: 
 

 Visualizza pagina: è un’anteprima della pagina, molto utile qualora si voglia visionare 
eventuali modifiche apportate prima di mandare la pagina on-line. In questo caso, trovandosi 
nella pagina “HOME”, si avrà la visualizzazione della home page. 

 
 

 Gestione contenuto: consente di modificare i contenuti della pagina selezionata, come il 
titolo, il contenuto e si ha la possibilità di scegliere se mostrare il sottomenu con pagine 
sorelle e pagine figlie, o visualizzare la barra navigazione abilitando il “Mostra sentiero”. 

 

 
 

 Gestione dati: questa voce compare solo per pagine di tipo dinamico che contengono liste 
di oggetti, permette di gestire elenchi di dati (news, eventi, gallerie fotografiche).  
 

 
Cliccando sulla voce viene caricato l’elenco di oggetti già inseriti con un’opzione di ricerca. 
 
Per inserire un nuovo oggetto “NEWS/EVENTI/ARTICOLI” si clicca sul bottone “INSERISCI 
NUOVO”. 
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MASCHERA DI INSERIMENTO DI UN EVENTO O PROGETTO 
 

 
 
 
 
Nome: Nome evento visualizzato solo da CMS 
Stato pubblicazione: visibile o nascosto  
In evidenza: da spuntare 
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Tipo: Tipologia dell’evento 
Categoria: Categoria dell’evento  
Titolo it/en: Titolo o intestazione dell’evento 
Sottotitolo: visualizzato solo nel dettaglio 
Comune: elenco comuni 
Località: altri dati a piacere visualizzati solo nel dettaglio 
Indirizzo: indirizzo evento 
Descrizione breve ospita una breve descrizione dell’oggetto visualizzata solo in anteprima 
Progetto collegato: scegliere se collegare un progetto dalla tendina 
Immagine lunga consente di scegliere un’immagine da orizzontale 
Immagine consente di scegliere un’immagine da caricare verticale o quadrata 
Nascondi l’immagine nel dettaglio: spuntare solo se non la si vuole visualizzare 
Data Riferimento: permette di inserire una data identificativa. 
Anno Riferimento: permette di inserire solo l’anno di riferimento. 
Pubblicare da data/Pubblicare fino a data: consentono di impostare il periodo di 
visualizzazione dell’oggetto con una scadenza 
Url it/en: permette di specificare il link tramite il quale è possibile accedere alla pagina dal 
browser  
Descrizione ospita una descrizione dell’oggetto; cliccando sulla freccia un menu strumenti che 
permette di modificare i contenuti della pagina in modalità del tutto simile ad un documento Word 
(modifica formattazione, elenchi puntati e numerati, inserimento tabelle ed immagini...) 
Tutti i campi contrassegnati in rosso sono obbligatori. 
Immagine testata: caricando un’immagine possiamo inserire una testata unica per l’articolo 
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INSERIMENTO DI UNA SEZIONE INTERNA 
Possiamo inserire in un progetto/news una sessione interna in cliccando su “INSERISCI 
NUOVO” selezionando dal menu a tendina il tipo di blocco desiderato. 
 
 

 
 
 
 
Indicazioni icone: 

 Per le icone abbiamo già citato il sito nel footer: https://www.flaticon.com/ 
Da qui si possono scaricare sia le icone per il sottomenu che per i servizi. 
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://www.flaticon.com/
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CONTINUIAMO AD ANALIZZARE LE OPERAZIONI DEL MENÙ “SCEGLI L’OPERAZIONE DA 
REALIZZARE”: 
 

 Aggiungi pagina figlia: permette di aggiungere una sottopagina partendo da quella che si 
è selezionata; 
 
 Aggiungi pagina sorella: permette di aggiungere una pagina dello stesso livello di quella 
selezionata; 
 
 Modifica: permette di modificare la configurazione della pagina selezionata; 
 
 Elimina: permette di eliminare la pagina selezionata;  
  ATTENZIONE: eliminando la pagina vengono eliminate tutte le pagine figlie della stessa; 
 
 Sposta giù: permette di spostare la pagina selezionata verso il basso fra le pagine dello 
stesso livello; 
 
 Sposta su: permette di spostare la pagina selezionata verso l’alto fra le pagine dello stesso 
livello; 
 
 Copia: permette di creare una copia della pagina selezionata, posizionata 
automaticamente come pagina sorella; 
 
 Taglia: permette di tagliare la pagina selezionata per incollarla come pagina sorella o figlia. 
Selezionando “Taglia” appariranno automaticamente nell’elenco menu “Incolla come figlia” e 
“Incolla come sorella” che rimarranno attivi anche selezionando altre pagine fino a quando 
non si sarà incollata la pagina tagliata; 
 
 Nascondi: permette di rendere invisibile la pagina selezionata; la pagina invisibile apparirà 
nell’albero del sito contrassegnata da un’icona con croce rossa; 
 
 Esplodi albero: permette di visualizzare l’intera mappa del sito; 
 
 Chiudi albero: compatta l’albero nella pagina iniziale. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 8 

ESEMPIO INSERIMENTO O MODIFICA PAGINA 
 

 
 

 Identificatore: un nome di servizio associato alla pagina;     
 Voce menu: il titolo che compare nel menu del portale;  
 Pubblica pagina it: se spuntato rende pubblica la pagina; 
 Escludi dal motore di ricerca: se spuntato non compare sui grandi motori come google, 
yahoo; 
 Descrizione: ospita una descrizione della pagina ad uso interno;  
 Tipo: permette di scegliere la tipologia di pagina fra “Pagina con layout”, “Portlet” e “Link”;  
 Url_it / Url_en”: permettono di specificare le url (link) tramite le quali è possibile accedere 
alla pagina dal browser; per la lingua italiana deve iniziare per /it/, per la lingua inglese deve 
iniziare per /en/; ogni pagina deve avere url diverso; 
 Layout: permette di scegliere il tipo della pagina; quelli utilizzati per la maggior parte delle 
pagine sono:  
Pagina con testo: pagina semplice con titolo e contenuto; 
Pagina composita: pagina con titolo, contenuto e sezioni di contenuti suddivise per categorie 
o argomenti; 
News: pagina contenente una lista di eventi ordinati per data; 
Ricerca: pagina contenente una ricerca interna; 
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MENU GENERALE 

  
 CMS: accede all’albero delle pagine; 
 Amministrazione: gestione degli utenti e delle autorizzazioni per la modifica dei contenuti;    
 Dati personali: impostazione dei dati utente (login e password); 
 Traduzioni Voci di Menu: per ogni pagina è possibile specificare il titolo che la pagina 

dovrà avere nel menu che la contiene, quando è selezionata la lingua inglese;   
 Traduzioni Metatags: per ogni pagina è possibile specificare i metatags per i motori di 

ricerca che la pagina dovrà avere quando è selezionata la lingua inglese; 
 Immagini testata: è possibile caricare per ogni pagina un’ immagine-testata differente; è 

possibile anche specificare quali immagini visualizzare nell’animazione della home page. 
 
 
AMMINISTRAZIONE 
 
Nell’area “Amministrazione” è possibile gestire e autorizzare gli utenti che accedono al sistema 
 
Ogni utente inserito sarà dotato di un username e di una password e sarà associato ad un 
gruppo. 
In base al gruppo a cui viene associato potrà inserire, modificare e gestire i dati a seconda dei 
permessi concessi dall’amministratore. 
Per inserire un nuovo utente si deve cliccare su “Inserisci nuovo” e compilare i vari campi. 
 
Permessi delle pagine/aree del sito  
Per gestire i permessi delle singole pagine si può selezionare la pagina interessata e cliccare su 
“Gestione permessi” del menu operazioni del CMS.  
 
In base all'autonomia che vorrà concedere nella gestione del sito, L’Amministratore del Sistema 
accorderà diversi permessi ad ogni utente/gruppo selezionandoli dalla lista.  
 
È altresì importante una volta assegnate le autorizzazioni spuntare le voci “Applica a tutti i 
discendenti” e “sovrascrivi i permessi dei discendenti” che servono rispettivamente ad applicare 
le stesse autorizzazioni alle pagine sottostanti e di togliere eventuali permessi concessi in 
precedenza su queste pagine. 
 
Permessi sulle funzioni speciali:  
Per le funzioni speciali selezionando la funzione desiderata e cliccando sulla scritta “permessi” 
 
Apparirà una finestra dove si potranno dare diversi livelli di autorizzazione rispetto all’inserimento, 
alla modifica, alla cancellazione di dati o alla visualizzazione di quest’ultimi. 
 
In questo caso ad un utente che ha solo la funzione di controllo o di stampa non sarà permesso 
modificare, inserire o cancellare dati riguardanti la funzione specifica.  
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Nuove funzionalità  
 
Le strutture dove mangiare e dove dormire devono essere geolocalizzate, per cui una volta 
inserito l’indirizzo basta cliccare sull’icona che emette automaticamente il link per la 
geolocalizzazione. 
 
Le immagini caricate nel contenuto, possono essere ridimensionate a tutta pagina oppure al 50% 
della pagina selezionando lo stile giusto. 
 

 
 
La mappa laterale compare solo incollando il codice Html di google maps sul campo “mappa 
laterale” su cms. 
 

 
 


